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Haslowanie zalacznikow w korespondencji e-mail

Z uwagi na to, ze nie jesteSmy wolni od tzw. btedow ludzkich, pami¢tajmy o haslowaniu zalacznikéw

w korespondencji e-mail.

Dlatego:

1.

Jesli wysytamy dokumenty (jakiekolwiek) zawierajace dane osobowe, w tym zwlaszcza nr
PESEL, informacje o stanie zdrowia, wyznaniu, nr i seri¢ dowodu tozsamos$ci wiadomoscia
e-mail - dokumenty musza by¢ hastowane a hasto przekazane innym kanatem komunikacji;
Sprawdzajmy czy zahastowany dokument faktycznie jest zahastowany - czyli czy hastowanie
zadziatalo i proba otwarcia dokumentu wymusi wpisanie hasta.

Sprawdzajmy co najmniej dwa razy czy na pewno podpinamy prawidlowy zatacznik
Weryfikujmy co najmniej dwa razy czy adres e-mail odbiorcy jest prawidtowy, czy nie "podpiat
nam si¢" adres podobny - ale btedny, czy nie popehilismy literéwki wpisujgc adres e-mail;
Jesli pomylimy si¢ i przekazemy dokumenty 0soby A do 0soby B (niewazne czy mailem, czy
poczta, czy kurierem) to zawsze musimy zastanowic si¢, czy nie doszto do naruszenia RODO.
Wsparcia nalezy szukac u Inspektora Ochrony Danych;

Jesli doszto do naruszenia RODO to Inspektor wraz z Wtadzami UIK musi o tym poinformowaé
Prezesa UODO oraz osobe, ktorej ujawnione przypadkowo dane dotycza. Mamy na to 72h,
dlatego czas nie jest naszym sprzymierzencem. Dziatajmy bez zbednej zwloki.

Prezes UODO uznaje nr PESEL za niezwykle istotng informacje¢ o cztowieku, przy pomocy
ktérej moze dochodzi¢ do kradziezy tozsamosci. Z tego powodu dokumenty zawierajace nr
PESEL musimy szczeg6lnie chroni¢. Oznacza to np. hastowanie dokumentoéw stanowigcych
zataczniki do wiadomosci e-mail (w takim przypadku hasto wysytamy np. SMS-em).
Pamigtajmy, ze mozemy zoptymalizowa¢ przerwy w czasie pracy tak, aby nie dochodzito do

tego typu pomytek ze wzgledu na zmeczenie lub pospiech.

W razie pytan szukajmy wsparcia u Inspektora Ochrony Danych.



