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Procedura szkolen z ochrony danych osobowych

10.

11.

Ninigjsza procedura (dalej jako: ,,Procedura”) reguluje sposob szkolenia z zakresu ochrony
danych osobowych oraz zostaje wprowadzona w oparciu o Politykg Ochrony Danych UIK.
Procedura ma zastosowanie do pracownikow, wspotpracownikow oraz innych os6b majacych
dostep do danych osobowych.

Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych przeprowadza IOD lub inna wyznaczona przez
Administratora (tj. UIK) osoba dysponujaca odpowiednimi kwalifikacjami w zakresie ochrony
danych osobowych.

Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych sktadaja si¢ w szczegdlnosci ze szkolenia:

a. wstepnego dla nowo zatrudnionych pracownikéw i wspotpracownikows;

b. przypominajacego;

C. zwigzanego ze zmiang przepisow prawa;

d. po naruszeniu ochrony danych;

e. tematycznego - dedykowanego wybranemu zagadnieniu lub konkretnemu dziatowi.
Szkolenia przeprowadzane sa stacjonarnie lub zdalnie z uzyciem stosowanego przez
Administratora $rodka komunikacji na odlegtos¢.

Szkolenia przypominajace odbywaja si¢ przynajmniej raz w roku.

Obecno$¢ uczestnikow szkolenia potwierdzana jest za posrednictwem listy obecnosci lub
W inny sposéb zwyczajowo u Administratora przyjety, ktory daje mozliwos$¢ nastgpCzego
ustalenia personaliow osoby szkolone;j.

Efektywno$¢ szkolen moze by¢ weryfikowana za posrednictwem anonimowych testow
i ankiet.

W przypadku nieobecnosci pracownika podczas zaplanowanego szkolenia, pracownik
zobowigzany jest samodzielnego i indywidualnego uzgodnienia z IOD terminu szkolenia.
Poza szkoleniami, §wiadomos¢ pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych, budowana
jest m.in. poprzez:

a. alerty informacyjne,

b. wpisy w intranecie,

c. tzw. przypominajki — dotyczace zasad ochrony danych w organizacji Administratora,

d. broszur informacyjnych,

e. prezentacji.

Dopuszczalng formg szkolen jest tez spotkanie o charakterze warsztatowym lub tzw.

merytoryczna pogadanka, przy czym regulacje niniejszej Procedury stosuje si¢ odpowiednio.



