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Zasady drukowania dokumentacji papierowej zawierajacej dane osobowe i jej transportowania

W celu zapewnienia bezpieczenstwa technicznego i organizacyjnego procesu drukowania oraz

transportowania dokumentacji papierowej zawierajacej dane osobowe, UIK wprowadza nastgpujace

zasady:

1.

UIK zapewnia urzadzenia do drukowania i kopiowania dokumentacji, dlatego nie uzywaj do tego
sprzetu prywatnego.
Zabrania si¢ pozostawiania w lub na urzadzeniu i jego podajnikach jakichkolwiek dokumentow.
W razie zaistnienia takiej sytuacji pozostawiony dokument nalezy niezwlocznie zniszczy¢
W niszczarce.
Przenoszenie (dystrybucja) dokumentacji musi speinia¢ zasade ochrony jej tresci przed
ujawnieniem osobom nieupowaznionym. W tym celu:

a. Stosuje si¢ nieprzezroczyste teczki (i tym rozwigzaniom podobne),

b. Zabrania si¢ pozostawiania dokumentacji bez nadzoru,

C. Zabrania si¢ udostepniania dokumentacji osobom nieupowaznionym.
Kazdy incydent — tj. zdarzenie sprzeczne z zasadami pkt. 1 pkt. 3, zglasza si¢ niezwlocznie

Administratorowi Danych Osobowych - wtadzom UIK oraz Inspektorowi Ochrony Danych.



